INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de mayo de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. ~

Estimada sefora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

LESLY ALEJANDRA GONZALEZ

Nombre completo del Contratista: HERNANDEZ i Cul: 3016 59532 0101 i
Nimero de contrato: DGA-029-689-2023 . Acuerdo Ministerial: 445-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 89792459

Numero de Factura: 8864001 Serie: 199B27F8

Honerarios Mensuales: Q6,290.32 Periedo del Informe: 02 al 31 de mayo 2023
Monto Total del Contrato Q19,290.32 — Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para ASUNTOS
JURIDICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de los servicios que se describen a continuacion, sin
ser estas limitativas, sino Ginicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se apoyo en la digitalizacién de toda la documentacidn que obra en los archivos fisicos de la Delegacion de Asuntos Juridicos de
las Artes de afios anteriores, para que los mismos puedan ser enviados al archivo general.

b) Se apoyo en la digitalizacién de correspondencia ingresada y egresada a la Delegacion de Asuntos Juridicos de las Artes.

Se apoy6 en la conformacion de expedientes de los distintos procesos que se diligencian en la Delegacidn de Asuntos Juridicos

de las Artes.

d) Se apoy6 en la atencién al personal que se presenta a la Delegacion de Asuntos Juridicos para ser notificados cuando asf lo
requiera la Direccién de Asuntos Juridicos del Despacho Superior.

Se apoy6 en la coordinacion de reuniones que se llevan a cabo en la Delegacién de Asuntos Juridicos de las Artes yla

elaboracion de ayudas de memoria, actas y otros documentos.
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